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Schritt 1
•	 LibreOffice Datei öffnen 

Schritt 2
•	 Das Markenzeichen löschen

 
Schritt 3

•	 In der Menüleiste „Insert“ – „Image…“/„Einfügen“ – „Bild…“ 
auswählen und ein Markenzeichen mit Individualisierungs-
option wählen und durch Klick auf „Öffnen“ bestätigen

Schritt 4
•	 Das Markenzeichen etwas verschieben 

Schritt 5
•	 Mit Rechtsklick auf das Markenzeichen „Properties“/„Eigen-

schaften…“–„Typ“

Schritt 6
•	 Size/Größe: Das Häkchen bei „Keep ratio“/„Seitenverhält-

nis beibehalten“ aktivieren und bei Height/Höhe 2,00 cm 
eintragen. (Width/Breite wird dann automatisch 
angepasst) 
Position: Bitte die Angaben übernehmen 
(Falls das Markenzeichen nicht auf der korrekten Position 
platziert wird, bitte dieses manuell in der oberen linken 
Ecke bündig zu Text und JRK-Logo platzieren) 

Schritt 7
•	 Mit Klick auf „OK“ bestätigen 

Schritt 8
•	 Die Datei kann dann wie gewohnt mit Inhalten befüllt 

werden

Platzieren des Markenzeichens mit 
Individualisierungsoption in LibreOffice (Plakat DIN A3)
Hier findest du eine Schritt-für-Schritt Anleitung zum Platzieren des Markenzeichens 
„JRK & Schule“ mit Individualisierungsoption.
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