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Schritt 1
•	 LibreOffice Datei öffnen 

Schritt 2
•	 In der Menüleiste „Master Slide“/„Masterfolie“ auswählen 

Schritt 3
•	 Die oberste Folie (Folie 1) anklicken und das 

Markenzeichen löschen

Schritt 4
•	 In der Menüleiste „Insert“ – „Image“/„Einfügen“–„Bild…“ 

wählen 

Schritt 5
•	 Die gewünschte Individualisierungsoption wählen und 

platzieren

Schritt 6
•	 Rechtsklick auf das Markenzeichen mit 

Individualisierungsoption 

Schritt 7
•	 „Position and Size…“/„Position und Größe…“ anklicken

Platzieren des Markenzeichens mit 
Individualisierungsoption in LibreOffice
Hier findest du eine Schritt-für-Schritt Anleitung zum Platzieren des Markenzeichens 
„JRK & Schule“ mit Individualisierungsoption.
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Schritt 8
•	 Position: Die links gezeigten Werte übernehmen
•	 Size/Größe: Das Häkchen bei „Keep ratio“/ 

„Seitenverhältnis beibehalten“ muss aktiviert sein
•	 Trage dann bei Height/Höhe den Wert 1,50 cm ein 

(Width/Breite wird dann automatisch angepasst)
•	 Mit „Ok“ bestätigen

Schritt 9
•	 Nun wird die zweite Folie ausgewählt
•	 Das Markenzeichen muss auch hier gelöscht werden
•	 Wiederhole dann die Schritte 4-7

Schritt 10
•	 Position: Die links gezeigten Werte übernehmen
•	 Size/Größe: Das Häkchen bei „Keep ratio“/ 

„Seitenverhältnis beibehalten“ muss aktiviert sein
•	 Trage dann bei Height/Höhe den Wert 1,00 cm ein 

(Width/Breite wird dann automatisch angepasst)
•	 Mit „Ok“ bestätigen

Schritt 11
•	 Kopiere das Markenzeichen mit Rechtsklick 

„Copy“/„Kopieren“
•	 Lösche nun die Markenzeichen auf den weiteren Folien
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Schritt 12
•	 Das Markenzeichen mit Individualisierungsoption wird 

nun mit Rechtsklick „Paste“/„Einfügen“ auch auf den 
weiteren Folien eingefügt

Schritt 13
•	 Um den Folienmaster zu verlassen muss in der Menüleiste 

das Symbol „Close Master View“/„Masteransicht schließen“ 
angeklickt werden

•	 Die Folien können nun wie gewohnt mit Inhalten befüllt 
werden
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